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Anleitung zur Anderung der E-Mail-Adresse und Mail- Einstellungen
Herzlich willkommen auf der Projekt-Plattform der Stiftung SPI!

Wenn Sie lhre E-Mail-Adresse auf der Projekt-Plattform andern mochten, miissen Sie zunachst
angemeldet sein. Wenn dies der Fall ist, sehen Sie am rechten Rand der obersten Leiste

mehrere Funktionen, die lhr Profil betreffen. \
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Klicken Sie auf das Symbol, das entweder Ihr Profilbild anzeigt oder die ersten Buchstaben
Ilhres Benutzernamens. Es 6ffnet sich ein Menu mit der Auswahl ,Profil und Datenschutz”,
,Einstellungen” und ,,Abmelden”. Klicken Sie auf ,,Profil und Datenschutz”.
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©  Profil und Datenschutz

€% Einstellungen

~ Abmelden

Hier konnen Sie alle Einstellungen, aulRer den Benutzernamen, die Sie wahrend lhrer
Anmeldung eingetragen haben, verandern und aktualisieren.

Personliche Daten

Speichern und weiter

Benutzername
Vorname *
Nachname *
Titel

Anrede *

Profilbild

Standardrollen

Kontaktinformationen

Institution / Einrichtung
Telefon Arbeit

E-Mail *

bernd_leiser
Bernd

Leiser

O Keine Angabe
Frau

Herr

Maximal erlaubte Upload-GroRe: 512.0 MB
Erlaubte Dateitypen: jpg, jpeg, .png. gif

Bestehende Datei loschen

FKO-User

bernd_leiser@web.de
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Kontaktinformationen
Institution / Einrichtung
Telefon Arbeit

E-Mail * bernd_leiser@web.de

Unter dem Punkt ,Kontaktinformationen” kénnen Sie lhre eingetragene E-Mail-Adresse
einsehen. AulBerdem kdnnen Sie diese einfach I6schen und Ihre gednderte bzw. aktuelle E-
Mail-Adresse eingeben.

Vergessen Sie auf keinen Fall auf ,Speichern und weiter” zu klicken!

Sie finden diesen Button entweder am Angang oder am Ende der

Seite auf der rechten Seite.

Falls Sie Anderungen in lhren Mail-Einstellungen vornehmen mochten, miissen Sie ein
weiteres Mal auf Ihr Profilbild bzw. das Icon mit den ersten beiden Buchstaben lhres
Benutzernamens klicken. Klicken Sie dieses Mal in dem sich 6ffnenden Meni jedoch auf
»Einstellungen”.
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©  Pprofil und Datenschutz

C  Einstellungen

[= Abmelden

Sie gelangen zunichst auf die ,Allgemeinen Einstellungen”. Uber der Uberschrift befindet sich
eine Menlileiste, in der Sie den Reiter ,,Mail-Einstellungen” wahlen kdnnen.

LUEENCG NN ETL I Passwort  Mail-Einstellungen

Allgemeine Einstellungen

Screen-Reader-Optimierung
Passt ILIAS an die Nutzung mit einem Screenreader / Bildschirmleseprogramm an.

Zuletzt besucht Eintrage speichern
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Mail-Einstellungen

Maileingang Nur lokal empfangen
An eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten

bernd_leiser@web.de

Lokal und Weiterleitung an E-Mail

bernd_leiser@web.de
Zeilenumbruch 60 ¥

Signatur

E-Mail-Benachrichtigungen fr neue Nachrich-
ten versenden Hier konnen Sie die regelmaRige Benachrichtigung iiber neue Mails aktivieren

In den Mail-Einstellungen kénnen Sie entscheiden, wo die Mails, die Sie Uber die Projekt-
Plattform erhalten, hingeschickt werden sollen.

Nur lokal empfangen: Sie erhalten die Mails nur Uber die Projekt-Plattform, wenn Sie
angemeldet sind.

An eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten: Die Mails werden nur an die von Ihnen
eingetragene E-Mail-Adresse gesendet und Sie kénnen die Mails nicht Uber die Projekt-
Plattform aufrufen.

Lokal und Weiterleitung an E-Mail: Die Mails werden an die von lhnen angegebene E-Mail-
Adresse gesendet und Sie konnen sie Uber die Projekt-Plattform aufrufen.

AuRerdem kodnnen Sie den standardisierten Zeilenumbruch dndern und fir die Mails, die Sie
versenden, festlegen.

Zusatzlich kénnen Sie eine Signatur verfassen, die Sie in den Mails, die Sie auf der Projekt-

Plattform versenden, nutzen wollen. Die Signatur wird bei jeder Mail, die Sie erstellen, schon
automatisch eingefiigt.

) Auch hier diirfen Sie nicht vergessen, auf ,Speichern” zu klicken!

Wir wiinschen lhnen nun viel Erfolg mit der Anderung lhrer E-Mail-Adresse und den Mail-
Einstellungen und weiterhin viel Freude auf der Projekt-Plattform der Stiftung SPI!



